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 Al DSGA 
Ai docenti  

Al personale ATA  
Al sito web www.itistrafelli.edu.it 

 
 

 
Circolare n.  67 

 
Oggetto: Procedura per accesso Area Riservata sito web d’Istituto –  Richiesta generazione account 
istituzionale (@itistrafelli.edu.it) nuovi docenti in servizio 
 
Al fine di agevolare, accelerare e ottimizzare le procedure per l’accreditamento all’area riservata del sito 
d’Istituto nonché alla piattaforma Gsuite indispensabile per lo svolgimento della DDI, si indicano di 
seguito le procedure da seguire. 

 
1) Procedura per accesso Area Riservata sito web d’Istituto: 

a) Scaricare il file “Modulo richiesta accesso Area Riservata sito web per il personale scolastico.pdf“, 

in PDF editabile, raggiungibile dalla Home page del sito d’Istituto:  Menù sinistro-> Segreteria-

>Modulistica (https://www.itistrafelli.edu.it/index.php/modulistica ) 

b) Compilare il modulo e salvarlo 

c) Inviare il modulo compilato unitamente ad una copia di un Documento di Identità, in corso di 

validità, all’indirizzo email : sito.web@itistrafelli.edu.it 

 

2)  Richiesta generazione account istituzionale (@itistrafelli.edu.it) 

a) Scaricare il file “Modulo richiesta generazione account istituzionale”, in PDF editabile, raggiungibile 

dalla Home page del sito d’Istituto  Menù sinistro-> Segreteria->Modulistica 

(https://www.itistrafelli.edu.it/index.php/modulistica ) 

b) Compilare il modulo  

c) Inviare il modulo compilato unitamente ad una copia di un Documento di Identità in corso di validità 

all’indirizzo email : amministratore.gsuite@itistrafelli.edu.it 

 

 
          IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Prof.ssa Alessandra Savarese  
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti 

dell’art.3, c. 2 D.Lgs n. 39/93  
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